Stredna priemyselné Skola informacnych technoldégii a Gymnéazium
Néabrezna 1325, 024 01 Kysucké Nové Mesto

STREDOSKOLSKA ODBORNA CINNOST

Manual

2025



Vseobecné podmienky pisania prace

Praca SOC neméZe byt plagidtom ani ako celok, ani ako Gast’ (napr. odpisovanie

myslienok iné¢ho autora bez uvedenia citacie).

Praca SOC nemdZe byt kompildtom — zhrnutie myslienok inych autorov bez vlastného

postoja k danej problematike.
Praca SOC je origindlna.

Praca sa piSe v autorskom pluréli - v prvej osobe mnozného ¢isla a v minulom ¢ase

(zistili sme, pracovali sme, stanovili sme a pod.) alebo trpnom rode (bo! vytvoreny
dotaznik, tato cast sa zaoberd a pod.).
Format:
e A4 (210 mm x 297 mm)
Okraje:
e zlava 3,5 mm, sprava 2,5 cm, zhora aj zdola 2,5 cm
Pismo a text:
e Times New Roman CE, velkost’ 12, riadkovanie 1,5
Rozsah prace:
e min. 15 a max. 25 stran textu
e do rozsahu sa zapogitavaji tieto ¢asti: Uvod, Problematika a prehl'ad literatury,
Ciele prace, Material a metodika, Vysledky prace a diskusia, Zavery prace,

Zhrnutie a Zoznam pouZitej literatry

Cislovanie a po¢itanie stran textu:
e (islovanie za¢ina na Uvode a kondi na Zhrnuti,
o napr. 0 Uvod, 1 Problematika a prehl’ad literatiry atd’.
o za Cislovanim v nazve kapitoly nedavat’ bodku!
e Zoznam literatiry sa uz necisluje, ale pocita sa do rozsahu préce,

e pocitanie stran sa zacina od Titulného listu po Zoznam pouZitej literatiry.

Priklad:
Ak praca obsahuje Obal, Titulny list, Cestné vyhldsenie, Abstrakt v slovenskom

jazyku, Abstrakt v anglickom jazyku, Obsah, Zoznam tabuliek, grafov a ilustracii



(vietko na novej strane), tak Uvod sa nachadza na strane &. 7. Praca méa obsahovat’
min. 15 stran, max. 25 stran textu, ktoré sa buda nachadzat v &astiach Uvod,
Problematika a prehlad literatury, Ciele prace, Materidl a metodika, Vysledky prace
a diskusia, Zavery prace, Zhrnutie a Zoznam pouzitej literatury.

Ak zaéneme Uvodom, ktory bude len na jednej strane, staéi pripojit’ 14 stran d’alicho
textu. Ak sa Uvod bude nachadzat na strane ¢. 7, potom 14 stran textu konéi na
Zozname pouczitej literatury nastr. ¢. 21. ALE! Zoznam pouzitej literatury sa
necisluje (Cisla sa nezobrazuju, ale pocitaju sa k rozsahu textovej Casti). Posledné
Cislo strany v praci bude €. 20 na Zhrnuti.

Do abstraktu potom uvedieme nasledovné: ,,15“ ako pocet strdn textovej Casti
(druhé cislo) a ¢islo ,,15 + strany priloh “ ako pocet stran vratane priloh (prvé Cislo).
Maximalny rozsah prace je 25 stran textovej Casti, z Coho vyplyva Cislo strany 30 na
Zhrnuti a ,,neviditelné Cislo* 31 na Zozname pouzitej literatury.

Vietko ostatné, ¢o sa nezmesti do textovej ¢asti, musi ist’ do priloh.

Za stranu prace, tzv. normostranu, sa povazuje 1 800 znakov (da sa zistit’ vo Worde),
¢o je 30 riadkov po 60 znakoch vratane medzier. Strana musi teda obsahovat’ viac

textu ako obrazkov a ilustracii.



Povinné a nepovinné ¢asti prace SOC a ich charakteristika

VSsetky Casti okrem abstraktov a priloh s povinné.

Hlavné kapitoly sa vzdy zacinaju na novej strane.

1. Obal:
e predpripravend povinna cast, autor doplni len ndzov prace, svoje meno

a priezvisko, sutazny odbor (nie momentalne Studujuci!) a rok dokoncenia prace.

2. Titulny list:
e predpripravend povinna cast, autor doplni len ndzov prace, svoje meno
a priezvisko, titul a meno a priezvisko skolitela, sutazny odbor, rok dokoncenia

prace.

3. Abstrakt v slovenskom a anglickom jazyku (nepovinna cast, ale vhodna, kedze
predstavuje anotaciu v online systéme evidencie prac SOC):
e kazdy na zvlast strane,
e 3 — 5 strucnych ajasnych viet v jednom odstavci, ¢im sa zaobera dana praca
a v ¢om spociva rieSend problematika,
e min. 4 kI'icové slova vystihujice problematiku,
e pocet stran celej prace vratane priloh a pocet stran textovej Casti.

Vhodné vety:

Praca je zamerana na vytvorenie/ skonstruovanie/ naprogramovanie...

Zamerom prdce je vypracovanie a overenie pracovnych listov z oblasti...

Praca obsahuje vypracovany podnikatelsky plan kozmetického salonu/ postup
prace, ako vytvorit inteligentné zalievanie rastlin...

V dokumente je opisany potrebny hardvér a softvér/ postup prace, ako vytvorit...

Klucove slova: Arduino IDE, ESP32.../ podnikatelsky plan, SWOT analyza.../
webova stranka, prostredie React.../



4. Cestné vyhlasenie:

potvrdenie, ze autor pracoval samostatne v sulade s etickymi normami
a autorskym zdkonom a je si vedomy dosledkov, ak to nie je pravda,
text, Ze praca nebola prihldsend ani prezentovand v inej sutazi,

vlastnoru¢ny podpis autora na vytlacenej verzii prace.

5. Uvod:

text priblizne na 1/3 strany (max. 1 cela strana),
struéné, vystizné a kratke vety,

dovod, preco sa autor rozhodol tému spracovat,
ciele, poslanie prace,

presné vymedzenie problému, ktory praca riesi,
popis, Co riesi teoretickd Cast’ a o prakticka Cast’,

zvycajne sa pise ako posledny spolu so zaverom.

Vhodné vety:

Téma vypracovat prdacu o ... nds zaujala, pretoze...

Cielom nasej prace bolo vytvorit/ naprogramovat/ analyzovat/ charakterizovat)...
Praca sa zaobera ... / Pracu sme rozdelili na ... casti.

V prvej casti sme opisali... V druhej casti sme sa sustredili na...

6. Problematika a prehlad literatiry:

popis teoretickych vychodisk prace — napr. charakteristiku pouzitého vyvojového
prostredia, pouzitého hardvéru (konkrétna Specifikacia suciastok) a softvéru,
zdakladné pojmy z oblasti podnikania (podnik, podnikanie, podnikatel, SWOT
analyza,...) a pod.,

text na cca 5 stranach (1/3 celého rozsahu prace),

spravne citacie pri definovani zakladnych teoretickych pojmov, pricom existuje
viacero spdsobov citacie (vid priru¢ku SOC, str. 51 — 60),

najrozsirenejsia metoda citacie je metdda Ciselnych citdcii - oznacuje sa Cislom
do ¢islovaného zoznamu bibliografickych udajov a to bud’ v oblych zatvorkach

alebo hranatych zatvorkach presne v takom poradi, ako sa vyskytuju v texte

(teda nie abecedne):



Priklad ¢. 1: Pod pojmom poistny trh rozumieme ,,miesto, na ktorom sa stretava
dopyt poistnej ochrane s jej ponukou* (1).

Priklad €. 2.: Tento pojem zaviedol Novak [2]: ,, ...

v Zozname pouzitej literatiry sa pod tymto Cislom nasledne uvedie cely zdroj

citovania — preukazky citovania knih, c¢lankov, casopisov, zakonov,

elektronickych publikacii a pod. vid’ Zoznam poufitej literatiiry.
Vhodné vety:

7. Ciele prace:

hlavné ciele — vzdy musia byt’ splnené, su jasné, presné, vystizné a zrozumitel'né
(cca 4 ciele)

vedl'ajsie ciele — podporné ciele, ktoré ale nemusia byt’ splnené (priblizne 2 ciele)

Vhodné vety:

8. Material a metodika:

obsahuje charakteristiku objektu skiimania a presny ajasny postup prace/
zostrojenia vyrobku — napr. popis a postup zostrojenia automatického zalievania
kvetinacov, postup tvorby html stranky s pristupovymi heslami,

je to najdoélezitejSia ¢ast’ prace — presny a podrobny popis, ¢o ste robili krok

za krokom, aké metddy, formy a prostriedky ste vyuzili a preco,



e je ako navod, podrla ktorého je mozné znovu vytvorit’ vyrobok, webovu stranku,
naprogramovat’ inteligentna krizovatku atd’.
e (Casto obsahuje primerane vel'ké obrazky, schémy, vypocty, tabulky, obrazky
a pod.
Vhodné vety:

V tejto kapitole sme presne a jasne opisovali, ako sme postupovali pri vytvarani/
programovant...
Tato kapitola opisuje.../ V tejto kapitole sa nachddza presny postup...

9. Vysledky a diskusia:

e obsahuje popis vlastnych vysledkov, =zisteni a pozorovani s prislusSnym
komentdrom — napr. kde nastali chyby, kde vznikli problémy, co islo naopak
bez problémov

e vysledky st logicky, prehl'adne azrozumitelne usporiadané apri popise
dostatoéne zhodnotené,

e vysledky merani, dotaznikov ¢i pokusov je vhodné spracovat’ do tabuliek
a grafov, pricom prili§ vel’ké tabulky a grafy sa umiestituju do prilohy a v texte sa
uvadza odkaz na ne,

e diskusia sa zaobera tvahami o vysledkoch prace aporovnania vlastnych
vysledkov s vysledkami inych autorov,

e diskusia odpoveda na otazky a ciele z ivodu prace, uvadza konkrétne vlastné
rieSenia problému, ktoré sa daji uplatnit’ v praxi

Vhodné vety:

V nasej praci sme vytvorili/ naprogramovali/ charakterizovali/ opisali...
Vysledkom nasej prace vytvorend inteligentna kriZovatka/ vytvorené a overené
pracovné listy/ naprogramovand a dizajnovo upravend webova stranka/
vypracovany podnikatel’sky plan, ktory...

Nasa prdaca priniesla porovnanie tychto metod/ bankovych produktov/...

Pri vypracovani nasej prace sme zistili, Ze ....

Pri analyzovani vysledkov nasej prdace sme si uvedomili, ze...

Pri rieseni nasej problematickej uilohy sme spozorovali, Ze...

Pri vypracovani pracovnych listov/ ucebnych pomocok sme si vsimli, Ze...

10. Zavery prace:



e obsahuje stru¢né zhodnotenie dosiahnutych vysledkov a splnenie vyty¢enych
ciel’ov z uvodu,
e autor uvadza svoj nazor k danej problematike a svoje rieSenie problému —

vyzdvihuje znovu konkrétny prinos price pre prax,

e autor sa zamySla nad perspektivou prace — ako by sa mohla praca rozsirit
a vylepsit’ do buducnosti (napr. pridat’ viac funkcii na webovu stranku, pridat
dalsie zariadenie na monitorovanie teploty v miestnosti, odomykat' trezor aj
pomocou aplikacie a pod.)

e textje najeden az jeden a pol strany.

Vhodné vety:

Hlavnym cielom nasej prdace bolo .... Dané ciele sa nam podarilo naplnit.

Vedlajsi ciel ... sme nesplnili kvoli ..../ Vsetky ciele prace sme splnili.

Nasa praca priniesla.../ Zistili sme, Ze vysledky nasSej prace su uplatnitelné v praxi
pri dodrzani nasledovnych podmienok...

Nasa praca predstavuje vhodnu ucebnu pomocku pre ziakov x rocnika...

Nasa prdca je vhodna tak do praxe, ako aj ako ucebna pomocka...

Pracu by bolo vhodné v buducnosti doplnit o ..../ Nasu pracu je mozné v buducnosti
rozsirit o...

11. Zhrnutie:
e je komentovany obsah prace — jasne a stru¢ne popisuje ciel, metodiku a zhrituje
najdodlezitejSie zistenia a vysledky prace
e odporuca sa 10 — 15 riadkov

Vhodné vety:

Nasa prdaca sa zameriavala na ....

V danej praci sme vyuZzili... (prostredie/ hardveér/ softver/...)
V teoretickej casti sme rozobrali zakladné pojmy...
Prakticku cast sme zamerali na...

Dokazali sme vytvorit/ naprogramovaty...

12. Zoznam pouZzitej literatiry:
e zostavuje sa podla spdsobu citacie — v tomto pripade podla prvého vyskytu, nie

abecedne



b)

d)

obsahuje ¢o najviac informacii o bibliografickom odkaze, pricom obsahuje
nasledovné nalezitosti presne v poradi, ako st uvedené nizsSie a ak su zndme a
dostupné:
citacia z knihy (vid’ priklad ¢islo 1. a 2.):
PRIEZVISKO, meno autora. Rok vydania (prip. citovania). Nazov a podndzov
knihy, clanku. Poradie vydania. Miesto vydania: Vydavatel, rok vydania.
Rozsah stran. ISBN
citacia z ¢lanku v ¢asopise (vid’ priklad cislo 3.):
PRIEZVISKO, meno autora. Rok vydania (prip. citovania). Nazov clanku. In
Nazov casopisu, novin. ISSN, ro¢nik, ¢islo zvézku. Rozsah stran (od-do).
citacia zo zakonov a vyhlasok (vid’ priklad ¢islo 4.):
Oznacenie a cislo dokumentu, lomka, rok zverejnenia, skratka uradného
dokumentu, v ktorom je zdakon zverejneny.
citacia z ¢lanku z www. stranky (vid’ priklad ¢islo 5. a 6.):
Autor (ak je znamy). Rok publikovania. Nazov [online]. Datum publikovania.
Datum poslednej revizie [citované diia rok-mesiac-den]. <URL adresa stranky>
citacia z elektronického dokumentu (vid’ priklad ¢islo 7. a 8.):
Autor. Rok vydania. Ndzov. [druh nosica]. Miesto vydania: Vydavatel, rok
vydania [cit. rok-mesiac-deni]. Dostupnost’ a pristup. ISBN.
citacia grafického diela — napr. stiahnuté obrazky, schémy z webovych stranok
(vid’ priklad ¢islo 9.):
Autor. Nazov diela [druh nosi¢a]. In: meno autora webu. Ndzov webu [nosic].
Miesto: nakladatel, datum, datum aktualizacie/revizie [datum citovania].

Dostupnost’ a pristup.

Pre d’alsie citacie a podrobnosti vid’ priru¢ku SOC (strana 51 — 60).

Priklady:

1.

ORBANOVA, Darina — VELICHOVA, Cudmila. 2011. Podnikovd ekonomika
pre 4. rocnik obchodnych akadémii. 1. vyd. 2011. Bratislava: SNP Mlad¢ leta,
s. 1. 0. ISBN 978-10-01855-0

NOVAK, Peter. 1999. Inovdcia skolstva. 3. vyd. 1999. ISBN 80-8026-030-4
STEINEROVA, Jela. 2000. Principy formovania vzdelania v informacnej vede.
In Pedagogicka revue. ISSN 1335-1982, 2000, ro¢. 2, ¢. 3, s. 8-16.



4. Zdkon ¢. 245/2008 Zb. o vychove a vzdelavani (Skolsky zdkon) a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

5. The Silver-Meal Heuristic Method for Deterministic Time-Varying Demand.
2010. [online]. 2010, [cit. 2010-04-26]. Dostupné na internete:
<http://www.shvoong.com/exact-sciences/499883-silver-meal-heuristic-method-
deterministic/>

6. SAKOVICH, N. 2021. 10 Best [oT Platforms for 2022 [online]. 2023. [2023-02-
23]. Dostupné na: <https://www.sam-solutions.com/blog/top-iot-platforms>/

7. BEJAN, Anton - KRAUS, Adam. 2003. Heat transfer. [online]. London:
JohnWiley&, 2003. 1480 p. [cit. 2011-11-29] Dostupné na internete:
<http://www .knovel.com/web/>. ISBN 978-1-60119-261-5.

8. MALESEVIC Petra. 2002. Asertivita neni agresivita. [online] Publikované
18.10.2002. [citované 20.10.2002]. Dostupné na internete:
<http://www.inzine.sk/article.asp?art=8054>

9. Taxi New York. In: Pixabay.com [online]. 21. juna 2013 [cit. 2023-06-18].
Dostupné  na:  <https://pixabay.com/cs/taxi-taxi-provozu-kabina-new-york-
381233/>

10. Arduino IDE. In: Arduino-ide.en.softonic.com [online]. 10. jul 2024 [cit. 2024-
09-11].

Dostupné na: <https://images.sftcdn.net/images/t app-cover-
Lf auto/p/222e795e-f251-4cft-8eed-2721443b569¢/3778789746/arduino-ide-

screenshot.png>

13. Prilohy prdce SOC (nepovinna, ale zvy&ajne potrebna sucast’ prace):
e obsahuje vsetky velké tabul'ky, obrazky, grafy, ktoré sa nezmestili do prace, ale
v préci sa nachadzaji odkazy na tieto Casti,

e ak je viac priloh, odpori¢a sa vypracovat zoznam priloh a oznacovat
) Y

ich nasledovne: Priloha A, Priloha A.1, Priloha B, Priloha C a pod.



Rady pri pisani prace

Kazda hlavna kapitola zacina na novej strane. Podkapitoly druhej urovne sa pisu
priamo do textu — za odstavec. Podkapitola tretej irovne sa v takto , kratkej/malej prace

nepouziva. Odporuca sa pouzit’ zvyrazneny nadpis — do obsahu sa negeneruje.

Vyuzivajte zarazku prvého riadku pre nové odstavce (myslienkové celky) presne

podla vzoru v $ablone SOC (0,75 cm).

H Styly
L S T B I AT A BT S INCU NI T ST IRUI B I (IO SR s AP R IO A OO IS P IR B

"3 MATERIAL-A'METODIKAY

pitola- spravidla- obsahuje- charakteristiku- objektu- skimania, podrobné- opisanie-
pu-pri-préci, ktory-bol-vykonany-pre-naplnenie-cielov-price. Presne-a-podrobne-si-
rozpracované-jednotlivé-kroky-a-pracovné -postupy,-ktoré-autor-uskutoénil-pri-ziskavani-

potrebnychtidajov.y

Obr. 1 Ukazka zarazky prvého riadku

Medzi d’alsi odstavec a predosly sa nedava prazdny riadok (ENTER). Odstavce sa
nepisu kratke (2 riadky) ani dlhé (cela strana). Nezacinaju na konci strany, ak taka situacia
nastane, treba upravit’ obsah strany (zvacsit/zmensit’ obsah predoslého obsahu, zvacsit
obrazok a pod.). Taktiez ,,medzera medzi odstavcami“ sa vytvara naformatovanim

Odseku v ¢asti RozloZenie.

Odporuca sa vyuzivat' Styly. Formatovat’ treba ako nadpisy, tak i podnadpisy a text

obsahu, popis obrazkov atd’. Potom sa d4 automaticky generovat’ obsah. VyuZzivajte na

popis obrazkov, grafov a tabuliek kartu Referencie, Vlozit' popis. V $abléne SOC st uz

preddefinované $tyly na popis obrazkov a tabuliek.

e Obrazky oznacujte skratkou ,,Obr. “ a ¢islom, ktoré sa zadava automaticky.
Popis uvadzajte pod obrazok, centrované na stred.

e Tabulky oznacujte skratkou ,,Tab. “ a ¢islom, ktoré sa generuje automaticky.
Popis uvadzajte nad tabulku, zvycajne centrované na stred. Ak je tabul'ka

prebratd, opit’ sa za jej nazov v zatvorke uvadza autor a rok. Dodrzujte zasady

10



estetiky (napr. vid' vzor v $abléne SOC — centrovanie textu v stipcoch,
zvyraznenie nadpisov a pod. v tabul’ke).

e (Grafy oznacujte ako ,,Graf “ a automatickym cislom. Popis ako pri obrazku
(pod nim).

e Ostatné schémy, popisy a pod. je vhodné uvadzat’ celym nazvom alebo ako
,,Obr. «

e 'V praci vyuzivajte aj obrazky tvorené pomocou vektorovej grafiky, napr. na
tvorbu postupu prace alebo schémy — karta Vlozit/Tvary. Pokial’ to nie je
mozné, je povoleny aj bitmapovy obrazok, avSak vo vysokom rozliSeni.
Odporuca sa prevzata grafika prekreslit’ podl'a potreby, nie pouzivat’ napr.

anglické slova v obrazku alebo nepodstatné Casti.

V pripade, Ze obrazok, fotografiu vyrobku/ postupu vytvoril autor prace, nie je nutné
uvadzat’, Ze je to jeho vlastna praca. Citovanie grafickych diel sa pouziva len vtedy, ked’

su prevzaté z inych knih, materialov, webovych stranok a pod.

Priklad: ,,V préci sme vyuzili prostredie Arduino IDE, ktorého prostredie zachytava
nizsie uvedeny obrazok €. 2 [10].“ Poznamka.: [10] — predstavuje odkaz na zdroj obrazku

—vid’' Zoznam poucZitej literatury, priklad ¢. 10

sketch_sepl4a | Arduino 1.6.11 (Windows Store 1.6.11.0) — [m] x
File Edit Sketch Tools Help

©0 BEEEA

sketch_seplda

void setup() [
// put your setup code here, to run once:

1

void loop() [
// put your main code here, to run repeatedly:

1

Obr. 2 Prostredie Arduino IDE
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Odporuca sa vyskusat’ si tla¢ najskor do PDF siboru a az potom na tlaciarni.
Vyhnete sa tym zIému nastaveniu dokumentu, ktory sice dobre vyzera vo Worde, no tlaci

sa inak. Ak je dokument spravne zobrazeny vo formate PDF, bude vytlaceny spravne.

Na ukoncenie kapitoly nepouzivajte ENTER, ale Zlom strany (karta Vlozit, podkarta
Strany), aby ste zacali novu kapitolu na novej strane. Pri tvorbe dokumentacii treba vediet
zaklady prace stextovym programom — rozdiel medzi ENTER a SHIFT+ENTER.
ENTER pouzijete priukonCeni odstavca, aby sa vam naformatovali medzery,
SHIFT+ENTER sa pouziva, ked’ chcete ukoncit’ riadok, ale chcete eSte ostat’ v ramci

bloku (bez odsadenia).

Na konci riadkov nenechavajte predlozky, spojky, Cisla, ¢asti kddu, ktoré patria
spolu. Ak nastane taka situdcia, vyuzitie namiesto medzerniku skratku CTRL+SHIFT +

medzernik, aby ste vytvorili pevnu medzeru.

V pripade, Ze sa ma v obsahu spomenut’ dolezity text, ako napr. heslo od zariadenia,

alebo Cast’ konfiguracie, ¢i tvar skriptu, je ho dobré zvyraznit,, napr. takto:

[ pi: sudo apt-get install vnc-viewer ]
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